
   
 
 
 
 

 
In der Hochschulbibliothek der Westsächsischen Hochschule Zwickau ist ab dem 15.08.2019 
eine Stelle als  

 
Bibliotheksassistent (m/w/d) – Kenn-Nr. ZV 73 

 
 
in Vollzeit befristet für die Dauer einer Vertretung gem. § 21 Bundeselterngeld – und 
Elternzeitgesetz (BEEG) voraussichtlich bis zum 25.09.2020 zu besetzen. Die Tätigkeit ist der 
Entgeltgruppe 6 TV-L zugeordnet. 
 
Die Bibliothek der Westsächsischen Hochschule Zwickau ist als einschichtiges 
Bibliothekssystem mit fünf Standorten organisiert. Mit einem umfangreichen Bestand an Print-  
u. e-Medien, einem ausgedehnten Schulungs- und Veranstaltungsangebot wird ein 
serviceorientierter Betrieb realisiert. 
 
Arbeitsaufgaben: 
- Zugangsarbeiten 
- Ausleihe, Beratung, Auskunft unter Beachtung wichtiger Erschließungssysteme und –mittel 

sowie zu Organisation, Beständen und Dienstleistungsangeboten der HSB und 
problemgerechte Nutzerberatung  

- Inventarisierung des Bibliotheksgutes 
- Anwendung der Bibliothekstechnik 
- technische Abgangsbearbeitung und Bestandsaktualisierung im Bibliothekssystem 
- Bibliothekstechnische Ordnungsarbeiten unter Anwendung einfacherer bibliothekarischer 

Ordnungsregeln 
 

Einstellungsvoraussetzungen: 
- Abgeschlossene Ausbildung als Fachangestellter (m/w/d) für Medien- und 

Informationsdienste Fachrichtung Bibliothek oder ähnlicher einschlägiger Abschluss 
- Erfahrung im Umgang mit Bibliographien, Katalogen und OPAC 
- Erfahrung mit Geschäftsabläufen im Buchzugang 
- Fachwissen zu Auskunftsinstrumenten und idealerweise der LIBERO Ausleihe 
- Kenntnisse zu Aussonderungsregelungen und Nachweisinstrumenten, sowie 

bibliothekarischen Ordnungsregelungen 
- Serviceorientiertes Auftreten, Teamfähigkeit und Kommunikationsfähigkeit 

 
Schwerbehinderte Menschen werden besonders zur Bewerbung aufgefordert und bei gleicher 
Eignung bevorzugt. Ein entsprechender Nachweis ist der Bewerbung beizufügen. 
 
Finden Sie sich in der Tätigkeit wieder? 
 

Dann senden Sie bitte Ihre Bewerbung bis zum 10.05.2019 an: 
 
Westsächsische Hochschule Zwickau  
Dezernat Personalangelegenheiten 
Dr.- Friedrichs-Ring 2A 
08056 Zwickau 

 
Bitte sehen Sie unbedingt von der Einsendung von Originalunterlagen ab, da Ihre schriftlichen 
Unterlagen nicht zurückgesendet, sondern unter Beachtung datenschutzrechtlicher 
Bestimmungen vernichtet werden. Wünschen Sie eine Rücksendung, legen Sie Ihrer 
Bewerbung bitte einen adressierten und ausreichend frankierten Rückumschlag bei. 


